Area Informatica

Corso base di informatica

Docente: Maurizio Mantese
Durata: 4 |lezioni di 1h 30m ciascuna

Sede: Comune di Vicenza, Palazzo Trissino, Corso A. Palladio 98
K Sala Corsi Informatica Piano Terra /

Obiettivi formativi
Il corso consiste in un primo approccio ai concetti di informatica di base e ha come
obiettivo principale I'alfabetizzazione informatica di coloro che si avvicinano per la prima
volta al computer.

Contenuti specifici

e Hardware: componenti fisici del computer
e Software: programmi dati e i documenti
e | Sistemi operativi: illustrazione dei vari sistemi operativi

e Desktop
— Uso delle icone riconoscere, selezionare, spostare, creare icone
— Uso delle finestre barre di scorrimento, ridimensionamento, spostamento

e Mouse e Tastiera
— Tasti, gruppi di tasti e Combinazione di tasti
— Mouse utilizzo e tasti

e Gestione dei file

Directory/Cartelle: raggiungimento, creazione, rinomina cancella
I file

— Duplicare, spostare, rinominare cartelle e file

Cestino: eliminare, ripristinare

e Internete larete

Fondamenti di Internet, breve storia

— Strumenti necessari per avere accesso a Internet

| domini e gli indirizzi

| motori di ricerca per trovare quello che ci serve su Internet
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e Posta elettronica
— Principi di funzionamento della posta elettronica
— Creazione di un indirizzo di posta elettronica
— Uso della posta elettronica
— Rubrica

e Word
— Utilizzo della tastiera su word
— Esercizi di scrittura vari, creazione di una lettera commerciale

e Memoria di massa e unita di misura
— Memorie magnetiche (floppy disk, hard disk nastri magnetici)
— Memorie ottiche (CD-ROM, DVD BLU-RAY)

Hard disk, dischi SSD, pennette USB Smart Card

Bit, byte, kilobyte, megabyte, gigabyte, terabyte

Destinatari
Volontari, responsabili e dirigenti delle associazioni di volontariato della provincia di
Vicenza che non sanno utilizzare il computer.
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